Ministerio de Educacion y Deportes
Secretaria de Deporte, Educacion Fisica y Recreacion

Como acceder al sitio de SITRARED

1. Antes de acceder a la carga de los comprobantes y presupuestos, sugerimos armar_una
carpeta con las copias de toda la rendicion y su documentacion respaldatoria. Le
recordamos que todos los comprobantes deberan encontrarse con sus obligaciones tributarias
al dia, por favor verificar esto para evitar rechazos en las rendiciones. Es obligatorio por
disposicion de la SIGEN cumplir con la inutilizacion de los comprobantes, esto significa que
todas las facturas o tickets deben tener la siguiente leyenda “La presente factura fue utilizada
para la rendicion de un apoyo econdmico otorgado por la Secretaria de Deporte de Ila
Nacion”

2. Ingresar la siguiente direccidn en la barra del explorador SIN www. NI http:// (también puede
hacerlo directamente haciendo Click en el siguiente enlace):

sitrared.me.gov.ar

-
J, SITRARED - Iniciar Sesion K\+

€ ) (0 B  sitrared.megov.ar/mePortal c

3. Debera colocar el usuario y la contraseiia que fue solicitada por la planilla de SITRARED vy
recibida a través del correo electrénico declarado en dicho formulario.

SE... SITRARED

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

¥ Consulta Ciudadana

niciar Sesion
Tenés la posibilidad de consultar I3 informacién publicada sin usuario,
clave o registracién previa, permitiéndote asi ver toda la informacidn
referida a tu escuela.

Usuario Contrasefia

{_Recordarme en este equipo iOlvidé su Contrasefia ? Ingresar

Iniciar Sesidn Vo i .
Sistema Nacional de Transferencias a Escuelas

Para acceder al Sistema ingrese a continuacion los pardmetros de

¥ Nuevos usuarios consulta deseados.

Si es la primera vez que ingresas al portal deberds generar tu CUE Anexo Provinca

usuario para acceder al sistema. Deberds tener a mano tu

direccion de mail personal y tu tarjeta de débito institucional. C.AB.A. -

5 - Consultar Mesa de Ayuda
Comenzar registro nuevo usuario
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Ministerio de Educacion y Deportes
Secretaria de Deporte, Educacion Fisica y Recreacion

4. Una vez cargado Usuario y Contrasefia y presionado Inciar Sesidon, se le abrird
automaticamente la siguiente pagina. En ella deberd ingresar haciendo Click en el
icono “Rendiciones otras Instituciones”

= SITRARED

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

DIRECCHON GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Novedades

No hay noticias nuesvas
disponibles

Formulario

Si desea contactarse: Alta de usuario

Mesa de Ayuda

A, Santa Fe 1548 3er Piso (C1060AB0), Buenos Aires, Argentina
Tel: (011) 4129-1733 (lineas rotativas). Horario de atencion de 10 a 13 y de 14 2 18 hs,
Version 1.17.5.0 de 05/04/2016 02:41:30 p.m.
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5. Una vez que haya dado Click en el icono anterior le aparecerd la siguiente pantalla, en la cual
debera ingresar a Estado de Cuenta, ahi aparecera el nombre del club/institucion con el apoyo
econdmico recibido que debera ser rendido.

Ministerio de
Educacién v Deportes
Presidencia de la Nacién

&

RENDICION QTRAS INSTITUCIONES

SITRARED

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

DIRECCHIN GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Usuario:
Fecha: 24/04/2017

|
O
O
O
O
ol

Pagina Principal

Sucursales BNA

Cajeros Red Link

Cajeros Banelco

Formulario de Alta de Usuario
Becas

vEndicion Otras The
[] Estado de Cuenta
]
[ Anélisis y Aprobacién

[ Informes

[1 Importes Transferidos-Rendidos
[1 Estades de Rendicién

[1 Historial por Resolucion

[1 Comprab. de una Rendicidn
[1 Saldos y Movimientos
[] Transferencias
[0 Cerrar Aplicacién

Si desea contactarse!
Mesz de Ayudz

Médulo Ejecucion y Rendicion de Otras Instituciones

Credo ante |z necesidad de dar respuest & demandzs y consultas operstivas de |z gestion f,r & |z tramitaciin de los distintos planes
programas aducstives, &l Madulo de Ejecucidn y Rendicion de Otras Institucionesl 25 un sistema de gastion informética parz |2
asistenciz administrativa y financiera de Instituciones Privadas v el Ministerio de Educacion Nadional,

Aprobado mediznte |z Resolucidn Ministeriz] 116/14, este médub promueve |z intersccion de dos actores principeles: Insttuciones
benefidarizs de transferencias v 2l Ministario de Educacion Nadional,

Instituciones

Ciperativaments, 2 nivel Municipsl, s2 han determinado dos parfiles: por unz parte, 2l Operador Institucion, encargado de reslzer
revision de las rendiciones presentadas por |z Institucion, autorizarizs o rechazarlzs en caso de encontrar 'rrelgu laridades, \y agruparlas
asocizndolss 2| nimero de resalucian que diera arigen 2 apante nacionzl y por otra pante, el Referente de [a Institucion que es el
encangado de sutorizar i rechazer las rendiciones ya consolidadas,

Los actores de |z instituciin, pusden 2 su oriterio y en concardancia con 2 decisidn institucional, verificar o na, les rendiciones remitidas por
la institugion contra los comprobantes aportades por las mismas (facturas B o C o tickets factura emitidos conforme 2 la normativa de
facturacian vigente conforme 2 AFTP),

L= rendicion mediante el SITRARED es exigible, 2 partr de |s capacitacidn en el uso del sistema, v para bos aquellos recursos que el
Ministerio de Educacion ha ransfendo 2 partr del 01/01/2014; o que, habiendo sido tansferidos en 2fios anteriones, no han sido utilzades
2 |z fecha, Cuando |z rendicion de un aporte ya se hubiera comenzado en |z forma wadicionz), es decir en “papel”, deberd continuarse

rindiendo de |z misma manerz, hasta el agotamiento del recurso, Manco Normativa: Resolucion Ministerizl 116/14
El Ministerio de Educacidn de la Nacidn

El Ministerio Nacional puede, 2 traves de este modulo, visuslizar, controlar, aprobar y/o rechazar lzs rendiciones rezlizadas por las
Instituciones Beneficiarias,

Operativaments, 2 nivel Macionzl, s= han determinado dos perfiles: por unz parte, &l Responsable Primario, encangado de reslzar 2
revision de |5 rendicanes ntadas por ls distintas Instituciones , autorizarlas /o rechazarlss en caso de encontrar megulandades, v
2 [_)'ra:lcbn de Contzbilidad v Finanzas que es |z encargada de autorizar definitivamente /o rechazar las rendiciones consalidadzs, 2 nivel
nacional,

Ante cualquier duda sugerimos consultar el manual operative del modulo ¢ su video explicative haciendo click en
el siguiente hipervinculo.

Asimismo le informamos que, el Sistema de Transferencias de Recursos Educativos, dispone de una Mesa de
AWdﬂ para u5|.|frius, que se encuentra dispanible 1& Lunes a Yiernes de .10:0%: 13:00 y de 14:00 a 18:00hs.
Para hacernos Ifegar su reclame o comentario por favor complete el siguiente formulario Mesa de Ayuda o
contactese telefdnicamente al (011) 4129-1733 (lineas rotativas).

Av. Santa Fa 1548 3° Piso (C1060ABC) | Buenos Aires, Argentina

(011} 4125-1733 {lineas rotativas) Horario de atencion de 10:00 2 13:00 v de 14:00 2 18:00 hs.-

Optimizade paralnternet Explorer Gooale Chrome
Versidn 1.0.1.9 28/08(2016
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6. Si una vez abierta la siguiente pantalla no aparece el nombre del club despliegue el item
Institucién. Luego deberd presionar Buscar para que aparezca el detalle del apoyo econdmico,
en el caso que no, abra el desplegable y cambie a “13- RECURSOS AFECTADOS” y volver a
hacer Click en buscar.

Ministerio de
% Educacién y Deportes
Presidencia de la Nacién

SISTEMA DE 1AS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICION OTRAS INSTITUCIONES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACIGN Y GESTION FINANCIERA

Usuaria Estado de Cuenta

Fcha: 24/04/2017

[ Pégina Principal — H

o plane e 2 — Cambie fuente
[ Cajeres Red Link Tipo, N°y Afio de Reschicidn: TODAS [ <Elia uno>

[ Cajeras Banelco ) )

[ Formularie de Alta de Usuarie Focra Deste Pt pes Fussee: [ 11 - TESORD RAGIONAL M .

3 tenne prgrams Sescsone ey - (s ] «—| 1—Presione buscar
[l Rendicién Otras Instituciones

[ Estade d= Cuenta
[ Rendiciones

Monte  Monto

Rendido Rendiday Detalle
[ Anilisis y Aprobacién Lnstitucidn Resolucidn | Expediente Ac Acreditado| Rendido By5  RRHH iones ici ir | Rendir Rendiciones |Acreditaciones]
[E] Tomars 17} Fu-3s02017j330 2018 10fo2/2017 1|5 100.000.00f5 105.7159,00[5 5 0.00| 5 0.09 1s Ver Ve

[ Importes Transferidos-Rendidos
L) Estados de Rendicisa @ pagina acnal © Todo © primeres 100
[ Historizl por Resolucién
[ Comprob. de una Rendicién
[ Saldes y Movimientas
[ Transferencias
[ Cerrar Aplicacién

Si desea contactarse:
Mesa de Ayuda

v. Sana Fe 1548 3° Piso (CLOSUAEO) | Busnos Aires, Argenti
(o11) 4m1733<hmas rotativas) Horano de atencion de 10:00 @ 13:00 y de 002 1500 b
Optimizade paralmemar Explorar ﬁ:ncle Chrome
Versidn 1.0.1.9 28{06/201

7. Una vez en la pantalla deberdn posicionarse en Rendir y hacer click sobre ByS (Bienes y
Servicios) que les permitird comenzar con la carga de los comprobantes.

Estado de Cuenta

Instituciin
Tipo, N° y Afia de Resohicién: TODAS ]_ <Elija unc> .
Fachz Desde |— Fecha hastst [ Fuentsr 11 - TESORD NACIONAL -
Programa =Seleccions &l Frograma> - Buscar

Ult. Fecha Cant.
Detalle Detalle
Rendiciones Acreditaciones|
Ves

Institucion

RLI-G53B/2016330 /2016 13/01/2017 EvS RRHH Dev| Mer

@ Piginz acmusl O T () primencs 100 Exportar a Excel
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Cargar en esta pantalla todos los detalles de las facturas, recuerde que si las facturas superan

los quince mil pesos (515.000.-), se abrirdn pestafias nuevas ya que debera cargar tres (3)
presupuestos por cada factura que supere ese monto. Los presupuestos deben contener
todos los datos del proveedor, razdn social, direccidén, CUIT, nimero de presupuesto, detalle

del producto...

Ministeric de
e Educaclén y Deportes
=

7 Presidencia de la Nacién

RENDICION OTRAS INSTITUCIONES

Usuario: fekusni

Fecha: 25/04/2017

Pagina Principal

Sucursales BNA

Cajeros Red Link

Cajeros Banelco

Formulario de Alta de Usuario

Becas

oo oog

Rendicién Otras Instituciones
[ Estado de Cuenta
[ Rendiciones
[0 Andlisis y Aprobacién
[Z Informes
[0 Importes Transferidos-Rendidos
[ Estados de Rendicion
[J Histerial por Resolucién
[0 Comprob. de una Rendicién
[0 saldos y Movimientos
[J Transferencias

[ cCerrar Aplicacién

Si desea contactarse:
Mesa de Ayuda

SITRARED

Rendiciones de Bienes y

Resolucién: RLI-5538/2016 Expediente: 33009412016
ByS: $0,00
Acreditado (1): § 250000,00

Ttem N®

Elija uno

Tipo v N® de Comprobante:

Fecha comprobante: Elja uno

Servicios

Programa: 17
RRHH: § 0,00
Rendido (0): £ 0,00

SISTEMA DE TRANSFERENGIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Fa

Estado de Cuenta

Fuente:11
Devoludones: § 0,00
Saldo: § 250000,00

Elegir tipo de
comprobante

N de CUIT: |l <= [
Razén Social: | Factura C
DDI1
dl
-

CUIT del proveedor

Ticket fiscal

Detalle de la compra

Total - €—

Descripcion de la compra

Importe & 0.00
Total del comprobante g 0.00

Fecha presupuesto:

Marcar total o parcial seglin
el monto de la factura

Observaciones generales:

Guardar ][ Cancelar ] [ Cerrar

No puede ser posterior a la
fecha de compra

Programa Clubes Argentinos — clubesargentinos@deportes.gov.ar
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9. Si el monto de la factura supera los quince mil pesos, ($15.000.-), se desplegara debajo de la
pagina para cargar los tres (3) presupuestos mencionados en el punto 8.

[] saldes y Movimientos VLIS us e L e
[] Transferencias Importe §: 100000 Total =

[ cerrar Aplicacién Total del comprobante §: 100000

Fecha presupuesto:

Si desea contactarse: Observaciones generales:
Mesa de Ayuda

Presupuestos Monto mayor a 15000, es un
(Solo debe ingresarlos si el importe rendido es mayor a § 5000)  <@—— Y . !
error del sistema

Presupuesto 1

N® de CUIT:
Razdn Sodial:
Fecha presupuesto:
Importe $:
Presupuesto 2
N® de CUIT:
Razdn Sodial:
Fecha presupuesto:
Importe $:

Guardar Cancelar Cerrar

Bienes y Servicios Recfirsos Humanos

@ Pégina actual ' Tode ) Primeres 100 Exportar a Excel

Av. Santa Fe 1548 3% Piso (C1060AB0) / Buenos Aires, Arggnting ——
(D11) 4129-1733 (lineas rotatifas) Horario de atencion de 10:00 a 13:00fy de 14:00 a 18:00 hs.-
Optimfzado paralnternet Explorer Google Chrom:
Version 1.0.1.9 28/06/2016

Una vez finalizada la carga guardar rendicidn para/que todos los comprobantes e informacion
gueden registrados en el sistema, luego poner cerrar, caso contrario debera volver a cargar toda la

rendicion.

Si cancela la rendicion debera volver a cargar todos los comprobantes al igual que si utiliza el cerrar
antes de guardar.
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10. Una vez finalizada y cerrada la carga debe ir al médulo de “Rendiciones” y si todos los datos de

la documentacion cargada fueron realizados correctamente le aparecera en el médulo de
“Acciones” la opcién de Imprimir.

La documentacién impresa junto a la nota que figurara en el punto siguiente (11) debera ser
remitida en original a la direccion que se detalla en el punto trece (12).

Ministerio de
é Educacién y Deportes
7 Presidencia de la Nacion

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS
RENDICION OTRAS INSTITUCIONES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Usuario: roguerre Rendiciones
Fecha: 24/04/2017

Pagina Principal Tipo, N° y Afic de Resclucidn: | TODAS ¥ i <Elja unc= ¥
Sucursales BNA

Cajeros Red Link
Cajeros Banelco Estado: | TODOS A Passrar
Formulario de Alta de Usuario

Agregar a Favoritos

Institucion v

Becas

ODooomDod

Rendicion Otras Instituciones

] ado de Cuenta 28772 RLI 2260/2016 | 24/04/2017 )| Rendicién aprobada por Referente (INST) | Ver Imprimir Ver
R
[ analisis v Aprobacidn

B informes ® Pagina actual ' Tedo ' Primeres 100 | [Exportar a Excel

[1 Importes Transferidos-Rendidos
[ Estados de Rendicién

[ Historial por Resolucién

[1 Comprob. de una Rendicién
[ saldes y Movimientos
[1 Transferencias

[ cerrar Aplicacién

Si desea contactarse:

Mesa de Ayuda

Programa Clubes Argentinos — clubesargentinos@deportes.gov.ar
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Modelo de planilla que debera imprimir

Ministerio de
Educacion
Presidencia de la Nacién

Planilla de Rendicion de Otras Instituciones

Tipo y N° de ResolucianRLI 26532016: Fecha: 23/02/2017 12:00:00a.m. | N° de Rendicién: 27.450 |

A- DATOS DE LA ETITUCDN I

Mombre: MARABUNTA RUGBY CLUB

Domicilic: |Loca|idad: | Provincia: RIO NEGRO |

B- RESPONSABLE OPERATIVO DE LA RENDICION DE CUENTAS I
Apellido y Nombre: baglioni, osvaldo omar | DNI: 12.629.920 | Cargo:

C- RENDICION DE APORTES PARA BIENES Y SERVICIOS

N® Tipo Ne cuIT Razén Social Detalle Compra (Cantidad de Importe OBS
Item | Comprobante Comprobanie Presupuestos Total
T |Faciua C T001-00000947 27180095246 | GALLO MARIA ALEJANDRA THOUMENT ARIA DEFORTIVA D] 213000 3
T |Factura C 0007-00000950 27150056246 | GALLO MARIA ALEJANDRA | TNDUMENTARIA DEPORTIVA 0| 129000 £
3 |FactraC 000100000955 27180098246 |GALLO MARIA ALEJANDRA TNDUMENTARIA DEPORTIVA, 0| 520000 =
T |Factura C DO01-D0000957 27160098246 | GALLO MARIA ALEJANDRA TNDUMENTARIA DEPORT VA T 41.280,00 73

- RENDICION DE APORTES PARA GASTOS EN RECURSOS HUMANOS

Tipo N CUIT/ICUIL | DMI r\pelhdo y Mombre Cantidad Periodo |Func|6nfc:neg.' ‘ CUE Impaorte Total

Comprobante Comprobants de Horas Desge Hasta [cargo
E- DEVOLUCIONES DE DINERD EN EFECTIVO

p—
N Fecha Cuenta Banco Sucursal Importe Total
Item | Deposito
Total Rendido (C + D + E) :50.000,00 Total Recibido : 50.000 Saldo : 0,00
Direccién General de Administracién y Gestién Financiers 1de 2

11. Junto con las planillas del punto anterior deberd entregar en original firmada, una nota de
aviso de finalizacion de la rendicion y el informe técnico correspondiente segun se detalla a
continuacién. Las notas y el informe deben venir en hojas membretadas de la institucién o
contar en las mismas con todos los datos del club.
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Modelo de Nota de elevacidn de rendicidn al Secretario de Deporte

XX de de

Sr. Carlos Javier Mac Allister

Secretario de Deporte, Educacién Fisica y Recreacién
Ministerio de Educacién y Deportes

S / D:

Ref: Expediente nimero XXXXXXXXXXX/XXXX
Resolucion nimero: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Se informa que se ha finalizado con el proceso
de rendicién del apoyo econémico recibido para (Motivo del apoyo, ejemplo compra de materiales
deportivos, cambio de luminarias a LED, mejoras edilicias) y se eleva la documentacidn solicitada para
el cierre administrativo en este organismo.

Sin otro particular aprovechamos para
saludarlo

Firma Firma
Aclaracion Aclaracion
DNI DNI
Cargo Cargo
1° Autoridad 2° Autoridad

Guia para la presentacion del informe de cierre de rendicion del apoyo econémico

Informe donde se redacte en que fue invertido el dinero recibido.
Ejemplo: El dinero se utilizdé para mejorar los espacios deportivos, de aprendizaje y
recreativos de los socios que pertenecen a nuestro club, los cuales realizan actividades
los 7 dias de la semana a partir de las 17:00 horas.
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Cual fue el objetivo de la compra

Ejemplo 1: Compra de materiales deportivos para proveer a Basquet, Futbol y Voley
de pelotas, conos, pecheras para los entrenamientos, clases y partidos que disputan
semanalmente en las Ligas o Federaciones
Ejemplo 2: Mejorar las condiciones edilicias de los bafios o vestuarios para que los
socios tengan espacios adecuados y seguros con medidas de seguridad y accesibilidad
para los socios.

Ejemplo 3: Disminuir el consumo eléctrico de la institucidn, bajando el costo mensual
gue eroga la misma para cubrir el gasto.

Edades para las cuales se destiné la compra:

Ejemplo 1: Chicos de 6 a 15 afos de los deportes mencionados

Ejemplo 2: Todas las edades porque la compra de materiales de construccion se utilizd
para la construcciéon o mejora de los vestuarios o bafios del club.

Ejemplo 3: Todas las edades porque el cambio de luminarias LED en las areas comunes
de la institucidn bajo el consumo eléctrico.

Incluir fotos de la compra, refacciones o cambio de luminarias (Sectores)

Direccidn a donde se debe remitir la documentacidn de la rendicién tramitada por el
SITRARED:

Direccidn: Miguel B. Sdnchez 1050 — Ex Crisélogo Larralde
Cdédigo Postal: 1429BSN

Localidad: C.A.B.A. — Barrio Nufiez

Ce.N.AR.D.

Secretaria de Deporte, Educacion Fisica y Recreacion

ler. Piso — Coordinacién Operativa
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