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Como acceder al sitio de SITRARED 

 
1. Antes de acceder a la carga de los comprobantes y presupuestos, sugerimos armar una 

carpeta con las copias de toda la rendición y su documentación respaldatoria.  Le 
recordamos que todos los comprobantes deberán encontrarse con sus obligaciones tributarias 
al día, por favor verificar esto para evitar rechazos en las rendiciones.  Es obligatorio por 
disposición de la SIGEN cumplir con la inutilización de los comprobantes, esto significa que 
todas las facturas o tickets deben tener la siguiente leyenda “La presente factura fue utilizada 
para la rendición de un apoyo económico otorgado por la Secretaría de Deporte de la 
Nación” 

 
2. Ingresar la siguiente dirección en la barra del explorador SIN www. NI  http://  (también puede 

hacerlo directamente haciendo Click en el siguiente enlace): 
 

sitrared.me.gov.ar 

 
 

3. Deberá colocar el usuario y la contraseña que fue solicitada por la planilla de SITRARED y 
recibida a través del correo electrónico declarado en dicho formulario. 

sitrared.me.gov.ar
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4. Una vez cargado Usuario y Contraseña y presionado Inciar Sesión, se le abrirá 

automáticamente la siguiente página.  En ella deberá ingresar haciendo Click              en el 
ícono “Rendiciones otras Instituciones”  
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5. Una vez que haya dado Click en el ícono anterior le aparecerá la siguiente pantalla, en la cual 

deberá ingresar a Estado de Cuenta, ahí aparecerá el nombre del club/institución con el apoyo 
económico recibido que deberá ser rendido. 
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6. Si una vez abierta la siguiente pantalla no aparece el nombre del club despliegue el ítem 

Institución.  Luego deberá presionar Buscar para que aparezca el detalle del apoyo económico, 
en el caso que no, abra el desplegable y cambie a “13- RECURSOS AFECTADOS” y volver a 
hacer Click en buscar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7. Una vez en la pantalla deberán posicionarse en Rendir y hacer click sobre ByS (Bienes y 

Servicios) que les permitirá comenzar con la carga de los comprobantes. 
 
 
 
 

1 – Presione buscar 

2 – Cambie fuente 
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8. Cargar en esta pantalla todos los detalles de las facturas, recuerde que si las facturas superan 

los quince mil pesos ($15.000.-), se abrirán pestañas nuevas ya que deberá cargar tres (3) 
presupuestos por cada factura que supere ese monto.  Los presupuestos deben contener 
todos los datos del proveedor, razón social, dirección, CUIT, número de presupuesto, detalle 
del producto… 

CUIT del proveedor 

Descripción de la compra 

Marcar total o parcial según 
el monto de la factura 

Elegir tipo de 
comprobante 

No puede ser posterior a la 
fecha de compra 
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9. Si el monto de la factura supera los quince mil pesos, ($15.000.-), se desplegará debajo de la 
 página para cargar los tres (3) presupuestos mencionados en el punto 8. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Una vez finalizada la carga guardar rendición para que todos los comprobantes e información 
queden registrados en el sistema, luego poner cerrar,  caso contrario deberá volver a cargar toda la 
rendición. 
 
Si cancela la rendición deberá volver a cargar todos los comprobantes al igual que si utiliza el cerrar 
antes de guardar. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Monto mayor a 15000, es un 
error del sistema 
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10.  Una vez finalizada y cerrada la carga debe ir al módulo de “Rendiciones” y si todos los datos de 
la documentación cargada fueron realizados correctamente le aparecerá en el módulo de 
“Acciones” la opción de Imprimir. 

 La documentación impresa junto a la nota que figurará en el punto siguiente (11) deberá ser 
remitida en original a la dirección que se detalla en el punto trece (12). 
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Modelo de planilla que deberá imprimir 
 

 
 
 
 
 
 

11. Junto con las planillas del punto anterior deberá entregar en original firmada, una nota de 
aviso de finalización de la rendición y el informe técnico correspondiente según se detalla a 
continuación.  Las notas y el informe deben venir en hojas membretadas de la institución o 
contar en las mismas con todos los datos del club. 
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Modelo de Nota de elevación de rendición al Secretario de Deporte 
 
 

_________________ XX de ___________ de _________ 
 
 
 
Sr. Carlos Javier Mac Allister 
Secretario de Deporte, Educación Física y Recreación 
Ministerio de Educación y Deportes 
S                                            /                                            D: 
 
 

Ref: Expediente número XXXXXXXXXXX/XXXX 
Resolución número: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
       Se informa que se ha finalizado con el proceso 
de rendición del apoyo económico recibido para (Motivo del apoyo, ejemplo compra de materiales 
deportivos, cambio de luminarias a LED, mejoras edilicias) y se eleva la documentación solicitada para 
el cierre administrativo en este organismo. 
 
       Sin otro particular aprovechamos para 
saludarlo 
. 

 
 
 

Firma         Firma 
Aclaración       Aclaración 

DNI         DNI 
Cargo         Cargo  

1° Autoridad        2° Autoridad 
 
 

 
Guía para la presentación del informe de cierre de rendición del apoyo económico 

 
Informe donde se redacte en que fue invertido el dinero recibido. 
  Ejemplo: El dinero se utilizó para mejorar los espacios deportivos, de aprendizaje y 
  recreativos de los socios que pertenecen a nuestro club, los cuales realizan actividades 
  los 7 días de la semana a partir de las 17:00 horas. 
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Cuál fue el objetivo de la compra 
  Ejemplo 1: Compra de materiales deportivos para proveer a Basquet, Fútbol y Voley 
  de pelotas, conos, pecheras para los entrenamientos, clases y partidos que disputan 
  semanalmente en las Ligas o Federaciones __________________________ 
  Ejemplo 2: Mejorar las condiciones edilicias de los baños o vestuarios para que los 
  socios tengan espacios adecuados y seguros con medidas de seguridad y accesibilidad 
  para los socios. 
  Ejemplo 3: Disminuir el consumo eléctrico de la institución, bajando el costo mensual 
  que eroga la misma para cubrir el gasto. 
 
Edades para las cuales se destinó la compra: 
  Ejemplo 1: Chicos de 6 a 15 años de los deportes mencionados 
  Ejemplo 2: Todas las edades porque la compra de materiales de construcción se utilizó 
  para la construcción o mejora de los vestuarios o baños del club. 
  Ejemplo 3: Todas las edades porque el cambio de luminarias LED en las áreas comunes 
  de la institución bajó el consumo eléctrico. 
 
Incluir fotos de la compra, refacciones o cambio de luminarias (Sectores) 
 
 
12. Dirección a donde se debe remitir la documentación de la rendición tramitada por el 
 SITRARED: 

 
 

 
Dirección: Miguel B. Sánchez 1050 – Ex Crisólogo Larralde 
Código Postal: 1429BSN 
Localidad: C.A.B.A. – Barrio Nuñez 
Ce.N.A.R.D. 
Secretaría de Deporte, Educación Física y Recreación 
1er. Piso – Coordinación Operativa 
 

 
 
 
 
 


